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Βάςει του ιςχφοντοσ νομικοφ πλαιςίου, θ ανάλθψθ υπθρεςίασ των αναπλθρωτϊν κα γίνεται απευθείασ ςτη 

ςχολική μονάδα τοποθζτηςήσ τουσ, και από τθν ίδια θμζρα κα ιςχφει θ ςφμβαςθ εργαςίασ.  

 

Συγκεκριμζνα, ςφμφωνα με τα οριηόμενα από το Υ.ΠΑΙ.Θ.Α.,  

Αναπληρωτζσ που προςλαμβάνονται ςε περιοχή πρόςληψησ 

Βήμα 1- Δήλωςη κενϊν 

Οι Αναπλθρωτζσ που προςλαμβάνονται ςε περιοχι πρόςλθψθσ θα κληθοφν να δηλϊςουν 

ψηφιακά μζςω του ΟΠΤΔ τισ ςχολικζσ μονάδεσ προτίμηςήσ τουσ. 

    - Οι αναπλθρωτζσ που δεν κα εκδθλϊςουν το ενδιαφζρον τουσ για τισ ςχολικζσ μονάδεσ κα 

τοποκετθκοφν ςτισ εναπομείναςεσ αυτόματα, από το ςφςτθμα. 

Βήμα 2- Ενημζρωςη για τη ςχολική μονάδα ανάληψησ υπηρεςίασ 

Στθ ςυνζχεια, κα ενθμερωκοφν μζςω νζου γραπτοφ μθνφματοσ SMS, για το ςχολείο ςτο οποίο 

κα πρζπει να μεταβοφν για να αναλάβουν υπθρεςία. 

Βήμα 3- Ανάληψη υπηρεςίασ 

Οι αναπλθρωτζσ κα πρζπει να μεταβοφν εντόσ των προβλεπόμενων προκεςμιϊν, ςτθ ςχολικι 

μονάδα, προςκομίηοντασ τα απαραίτθτα δικαιολογθτικά. 

Βήμα 4- φναψη ψηφιακήσ ςφμβαςησ 

Με τθν κατάκεςθ των δικαιολογθτικϊν από τον αναπλθρωτι και τθν ψθφιακι ςιμανςθ 

ανάλθψθσ υπθρεςίασ ςτο MySchool από τον Διευκυντι/Προϊςτάμενοσ, ενεργοποιείται θ 

δυνατότθτα ςφναψθσ ψθφιακισ ςφμβαςθσ. Οι αναπλθρωτζσ κα πρζπει να ειςζλκουν ςτο 

anaplirotes.gov.gr τθσ Ενιαίασ Ψθφιακισ Πφλθσ του κράτουσ και με τθ χριςθ των ατομικϊν 

τουσ κωδικϊν ςτο taxisnet να ςυνάψουν ψθφιακι ςφμβαςθ. Απαιτείται πρόςβαςθ ςτο 

Διαδίκτυο από φορθτι ι ςτακερι ςυςκευι. 

Βήμα 5- Παραλαβή ςφμβαςησ 

Με τθ ςφναψθ τθσ ψθφιακισ ςφμβαςθσ, οι αναπλθρωτζσ κα ενθμερωκοφν με μινυμα sms 

εντόσ 48 ωρϊν, για τθ λιψθ ζγκυρου ψθφιακοφ αντιγράφου τθσ ςφμβαςισ τουσ το οποίο κα 

είναι διακζςιμο ςτθν εφαρμογι anaplirotes.gov.gr και κα περιζχει ενςωματωμζνθ τθν 

προθγμζνθ ψθφιακι ςφραγίδα του Υπουργείου Παιδείασ, Θρθςκευμάτων και Ακλθτιςμοφ. 
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Τα απαραίτθτα δικαιολογθτικά που κα πρζπει να υποβάλουν οι αναπλθρωτζσ κατά τθν ανάλθψθ υπθρεςίασ, 

ϊςτε να ολοκλθρωκεί το προςωπικό τουσ μθτρϊο (ατομικόσ φάκελοσ), είναι τα εξισ:  

ΠΡΟΟΧΗ!!!    Όπου απαιτείται ημερομηνία (αιτήςεισ, δηλϊςεισ, απογραφικό 

δελτίο, ανάληψη υπηρεςίασ), πρζπει να αναγράφεται η ΗΜΕΡΟΜΗΝΙΑ ΑΝΑΛΗΨΗ 

ΤΠΗΡΕΙΑ.  

ΟΧΙ ΠΡΟΓΕΝΕΣΕΡΗ ΣΗ ΗΜΕΡΑ ΑΝΑΛΗΨΗ ΤΠΗΡΕΙΑ.    

1. Δελτίο Απογραφισ Αναπλθρωτι ςφμφωνα με την Πράξη ΕΠΑ μζςω τησ οποίασ γίνεται η πρόςληψη (κα 

γνωςτοποιθκεί  ςτισ ςχολικζσ μονάδεσ). Το δελτίο παρζχεται μόνο μζςω των Σχολικϊν Μονάδων.  

2. Αντίγραφο Πτυχίου (ςυνοδευόμενο από Πράξθ Αναγνϊριςθσ ΔΟΑΤΑΠ ςε περίπτωςθ Πανεπιςτθμίου χϊρασ 

του εξωτερικοφ) 

3. Πρόςφατθ (να ζχει εκδοκεί μετά το τζλοσ του περςινοφ διδακτικοφ ζτουσ) πρωτότυπη Ιατρικι Γνωμάτευςθ 

Παθολόγου ή Γενικοφ Ιατροφ (δθμοςίου ι ιδιϊτθ) η οποία να πιςτοποιεί την υγεία του 

εκπαιδευτικοφ και την ικανότητα να αςκήςει διδακτικά καθήκοντα ή του μζλουσ 

Ε.Ε.Π./Ε.Β.Π. να αςκήςει υποςτηρικτικά καθήκοντα αντίςτοιχα - ΟΧΙ ΦΩΣΟΣΤΠΙΑ, 

ΟΧΙ ΑΠΟΣΟΛΗ ΜΕΩ EMAIL 

4. Πρόςφατθ (να ζχει εκδοκεί μετά το τζλοσ του περςινοφ διδακτικοφ ζτουσ) πρωτότυπη Ιατρικι Γνωμάτευςθ 

Ψυχιάτρου (δθμοςίου ι ιδιϊτθ) η οποία να πιςτοποιεί την υγεία του εκπαιδευτικοφ και 

την ικανότητα να αςκήςει διδακτικά καθήκοντα ή του μζλουσ Ε.Ε.Π./Ε.Β.Π. να 

αςκήςει υποςτηρικτικά καθήκοντα αντίςτοιχα - ΟΧΙ ΦΩΣΟΣΤΠΙΑ, ΟΧΙ ΑΠΟΣΟΛΗ 

ΜΕΩ EMAIL 

***Πιςτοποιθτικό υγείασ εργαηομζνων ςε καταςτιματα, εργαςτιρια ι επιχειριςεισ 

υγειονομικοφ ενδιαφζροντοσ ΔΕΝ ΓΙΝΕΤΑΙ ΔΕΚΤΟ. 

***Ιατρικι γνωμάτευςθ που δεν αναγράφει ςυγκεκριμζνα περί τθσ δυνατότθτασ 

άςκθςθσ διδακτικϊν/υποςτθρικτικϊν κακθκόντων ανάλογα με τον κλάδο του 

ενδιαφερόμενου ΔΕΝ ΓΙΝΕΤΑΙ ΔΕΚΤΗ. 

5. Υπεφκυνθ Διλωςθ (βλ. ανθρτθμζνο αρχείο) 

6. Εκκακαριςτικό ςθμείωμα (ϊςτε να μασ γνωςτοποιείτε ζγκυρα τθν Δ.Ο.Υ.) 

7. Πρόςφατθ βεβαίωςη απογραφήσ από το e-ΕΦΚΑ. 

8. Αντίγραφο δφο όψεων του Δελτίου Αςτυνομικισ Ταυτότθτασ 
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9. Ευκρινζσ φωτοαντίγραφο πρϊτθσ ςελίδασ βιβλιαρίου τράπεηασ ι εκτφπωςθ ςτοιχείων τραπεηικοφ 

λογαριαςμοφ ςτον οποίο να είναι ο αναπλθρωτισ πρϊτοσ δικαιοφχοσ (οποιαδιποτε τράπεηα). 

10. Πράξθ ανάλθψθσ υπθρεςίασ ςτθ ςχολικι μονάδα (κα ςυμπλθρωκεί ςτισ ςχολικζσ μονάδεσ) 

11. Αίτθςθ αναγνϊριςθσ προχπθρεςίασ (εφόςον υπάρχει προχπθρεςία) με ςυνθμμζνα τα απαραίτθτα 

δικαιολογθτικά (βεβαιϊςεισ προχπθρεςίασ) και εκτφπωςθ ενςιμων ΕΦΚΑ από το portal e-efka (βλ. 

ανθρτθμζνο αρχείο). Δεν απαιτείται εκ νζου προςκόμιςθ δικαιολογθτικϊν εγγράφων για προχπθρεςία που 

ζχει καταχωριςτεί ςτο ΟΠΣΥΔ.  Παρακαλείςτε να κατακζςετε εκτφπωςθ τθσ προχπθρεςίασ ςασ από το 

ΟΠΣΥΔ κακϊσ και τθν βεβαίωςθ προχπθρεςίασ 2022-2023 (επειδι δεν αποτυπϊνεται ακόμα ολόκλθρθ).    

12. Αίτθςθ αναγνϊριςθσ ςυνάφειασ Μεταπτυχιακοφ/Διδακτορικοφ Τίτλου Σπουδϊν (εφόςον υπάρχει 

μεταπτυχιακό/διδακτορικό) με ςυνθμμζνο των τίτλο ςπουδϊν ι βεβαίωςθ περάτωςισ τουσ (και με Πράξθ 

Αναγνϊριςθσ ΔΟΑΤΑΠ ςε περίπτωςθ Πανεπιςτθμίου χϊρασ του εξωτερικοφ) (βλ. ανθρτθμζνο αρχείο) 

13. Αίτθςθ καταβολισ επιδόματοσ τζκνων με ςυνθμμζνο πρόςφατο πιςτοποιθτικό οικογενειακισ κατάςταςθσ. 

Σε περίπτωςθ τζκνων που φοιτοφν, απαιτείται πρόςφατη βεβαίωςη ςπουδϊν (βλ. ανθρτθμζνο αρχείο) 

 

*Οι ιατρικζσ γνωματεφςεισ κατατίκενται υποχρεωτικά κατά την ανάληψη 

υπηρεςίασ από τουσ αναπλθρωτζσ, ι το αργότερο μζχρι τισ 20 του πρϊτου 

μινα εργαςίασ. Αναπλθρωτισ που δεν προςκομίηει ιατρικζσ γνωματεφςεισ 

μζχρι τθν οριςτικοποίθςθ τθσ 1θσ μιςκοδοςίασ (20 του μινα) ΔΕΝ ΘΑ 

ΤΜΠΕΡΙΛΗΦΘΕΙ ΣΗΝ ΜΙΘΟΔΟΙΑ.  

 

 
*Σε περίπτωςθ  που αναπλθρωτισ δικαιοφται μειωμζνο ωράριο λόγω προχπθρεςίασ άνω των 10 

ετϊν, απαιτείται ςχετικι αίτθςθ προσ το Π.Υ.Σ.Π.Ε. Δυτ. Αττικισ. (βλ. πλθροφορίεσ για αίτθςθ και 

δικαιολογθτικά ςτθν ιςτοςελίδα τθσ Δ/νςθσ - Π.Υ.Σ.Π.Ε.) 

 

* Σε περίπτωςθ  που αναπλθρϊτρια δικαιοφται μειωμζνο ωράριο λόγω τζκνου κάτω των δφο ετϊν, 

απαιτείται ςχετικι αίτθςθ (βλ. πλθροφορίεσ για αίτθςθ και δικαιολογθτικά ςτθν ιςτοςελίδα τθσ 

Δ/νςθσ - Π.Υ.Σ.Π.Ε.)  

 

*Σε περίπτωςθ άδειασ κφθςθσ/λοχείασ/μακροχρόνιασ αναρρωτικισ (άνω των 15 θμερϊν) απαιτείται 

ςχετικι αίτθςθ προσ τθν Δ.Π.Ε. Δυτ. Αττικισ (βλ. ζντυπο αίτθςθσ ανάλογθσ άδειασ) με τα απαιτοφμενα 

δικαιολογθτικά ι αίτθςθ βεβαίωςθσ εργοδότθ προσ ΕΦΚΑ κατά περίπτωςθ. Στθν περίπτωςθ αυτι, 

επικοινωνείτε απαραιτιτωσ με τθν Δ/νςθ (άδειεσ αναπλθρωτϊν): 2131600844, espa@dipe-

dytik.att.sch.gr 

 


