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Οδηγόσ χρήςησ πλατφόρμασ WebSign 

https://webapp.mindigital-shde.gr/login 

Η ςυγκεκριμζνθ πλατφόρμα παρζχεται ςτθν ελλθνικι γλϊςςα. 

1. Ψηφιακή υπογραφή εγγράφου pdf 

΢υνδεόμαςτε ςτο: https://webapp.mindigital-shde.gr/login  

 

΢τθν κάτω αριςτερι γωνία εμφανίηεται το: 

 

Αν αφιςουμε το ποντίκι μασ πάνω ςε αυτι τθν ερϊτθςθ εμφανίηεται θ ςθμείωςθ:  

 

https://webapp.mindigital-shde.gr/login
https://webapp.mindigital-shde.gr/login
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Ειςάγουμε Όνομα (Username) και Κωδικό πρόςβαςησ και πατάμε «Είςοδοσ». Σα ςτοιχεία 

αυτά είναι τα ςτοιχεία που δθμιουργιςαμε κατά τθ διαδικαςία ζκδοςθσ Ψθφιακοφ 

Πιςτοποιθτικοφ. 

Αφοφ ςυμπλθρϊςουμε ςωςτά τα ςτοιχεία μασ οδθγοφμαςτε ςτθν Αρχικι ΢ελίδα. 

 

Για να υπογράψουμε ψηφιακά ζνα αρχείο, «ςφρουμε» το αρχείο μζςα ςτο πλαίςιο ι 

πατάμε το κουμπί Browse και μεταφορτϊνουμε το ζγγραφο από τον υπολογιςτι (.pdf, 

word ι excel). 

Τπάρχει ανϊτατο όριο ςτο μζγεκοσ των αρχείων που επιχειροφμε να υπογράψουμε. 

΢υγκεκριμζνα το ανϊτατο επιτρεπόμενο όριο είναι 20MB (Megabytes).  

΢τθν περίπτωςθ που το προσ υπογραφι ζγγραφο ξεπεράςει το όριο αυτό, εμφανίηεται το 

παρακάτω μινυμα: 
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Αφοφ επιλζξουμε το αρχείο pdf που κζλουμε να υπογράψουμε, εμφανίηεται θ παρακάτω 

οκόνθ: 

 

Επιλζγουμε τθ ςελίδα ςτθν οποία κζλουμε να εμφανίηεται θ υπογραφι μασ: 

 

Μετακινοφμε με το ποντίκι το πλαίςιο ςτο ςθμείο που κζλουμε να εμφανίηεται θ υπογραφι 

και πατάμε πάνω ςτο μπλε κουμπί με το μολφβι: 
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Εμφανίηεται το παράκυρο με τισ Επιλογζσ εμφάνιςησ τησ υπογραφήσ (Επωνυμία, 

Αιτιολογία, Σίτλοσ). 

Επιπλζον, εμφανίηονται τα πεδία: Όνομα, Κωδικόσ (Password) και Κωδικόσ OTP. 

 

Πλθκτρολογοφμε τον κωδικό μασ και πατάμε το κουμπί «΢τείλε μου ΟΣΡ μζςω email» 

΢υνδεόμαςτε ςτον λογαριαςμό του email μασ για να δοφμε τον κωδικό OTP. 

Αφοφ ςυμπλθρϊςουμε και τον κωδικό ΟΣΡ πατάμε «Βάλε ψθφιακι υπογραφι» και 

υπογράφουμε το ζγγραφο. 
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Η ψθφιακι υπογραφι ζχει τθν παρακάτω μορφι: 

 

 

Στη ςυνζχεια, ζχουμε τισ εξήσ επιλογζσ: 

 Nζα Υπογραφή: Αν κζλουμε να ειςαγάγουμε και άλλθ υπογραφι ςτο ζγγραφο. 

 Αποςτολή μζςω email: Για να ςτείλουμε το ζγγραφο ςτο email που επικυμοφμε. 

 Λήψη Εγγράφου: Για να αποκθκεφςουμε το ζγγραφο. 

 

 

 

Σημείωςη: Αν δεν επιλζξουμε «Λιψθ Εγγράφου» ϊςτε το ζγγραφο να αποκθκευτεί ςτον 

ςτακμό εργαςίασ μασ, τότε το ζγγραφο καταςτρζφεται και δεν είναι ανακτιςιμο για λόγουσ 

απορριτου και αςφαλείασ. 

Σημείωςη: Κάκε υπογεγραμμζνο .pdf αρχείο ζχει τθν δυνατότθτα να πάρει επιπλζον 

υπογραφζσ από άλλουσ χριςτεσ, αρκεί να το κοινοποιιςουμε με κάποιο τρόπο ςτον 

επόμενο υπογράφοντα (για παράδειγμα μζςω email). 

Προςοχή: Σο περιεχόμενο των ψθφιακά υπογεγραμμζνων εγγράφων δεν πρζπει να 

τροποποιθκεί με κανζνα τρόπο. Εάν μεταβλθκεί το περιεχόμενο δεν ζχει ιςχφ θ ψθφιακι 

υπογραφι. 
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2. Υπογραφή εγγράφου Word και Excel 

Μζςω τθσ εφαρμογισ Websign παρζχεται θ δυνατότθτα υπογραφισ αρχείων MS Word και 

MS Excel. 

Απαραίτθτθ προχπόκεςθ είναι να ζχει γίνει ειςαγωγι «Γραμμισ υπογραφισ (Signature 

Line)” ςτο προσ υπογραφι αρχείο. 

Για να ειςάγουμε πεδίο υπογραφισ, από τθν γραμμι εργαλείων Ειςαγωγι -> Γραμμι 

υπογραφισ -> Προςκικθ υπθρεςιϊν υπογραφισ… (επιλζγουμε Insert -> Signature Line -> 

Microsoft Office Signature Line…) 

 

΢το παράκυρο που μασ ανοίγει, ςυμπλθρϊνουμε τα ςτοιχεία, και πατάμε OK. 

 

Σο πεδίο υπογραφισ κα τοποκετθκεί ςτο κείμενο. 

 

Επαναλαμβάνουμε τθν διαδικαςία για όςα πεδία υπογραφισ πρζπει να ειςαχκοφν ςτο 

ζγγραφο. 
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3. Άλλεσ λειτουργίεσ 

Ιςτορικό υπογραφϊν: Πατϊντασ τθν επιλογι Ιςτορικό υπογραφϊν εμφανίηεται θ λίςτα με 

τα ςτοιχεία των εγγράφων που ζχουμε υπογράψει, όπωσ Όνομα Αρχείου, Μζγεκοσ και 

Ημερομθνία Τπογραφισ. 

Παρζχεται και θ δυνατότθτα αναηιτθςθσ με τθ χριςθ φίλτρων. ΢θμειϊνουμε όμωσ ότι δεν 

υπάρχει θ δυνατότθτα ανάκτθςθσ των υπογεγραμμζνων εγγράφων κακϊσ αυτά για λόγουσ 

αςφάλειασ δεν φυλάςςονται από τθν εφαρμογι. 

 

 

 

Δοκιμή Υπογραφήσ: & Αποςφνδεςη: ΢το δεξί μζροσ τθσ ςελίδασ, πατάμε το βελάκι δίπλα 

ςτο όνομα μασ και εμφανίηονται οι επιλογζσ δοκιμισ τθσ υπογραφισ μασ ςε 3 διαφορετικζσ 

μορφζσ αρχείων για τθν περίπτωςθ που κζλουμε να κάνουμε κάποια ςχετικι δοκιμι. Για να 

αποςυνδεκοφμε από τον λογαριαςμό μασ πατάμε Έξοδοσ. 

 


